
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต จังหวัดอุทัยธานี  
(ปรับปรุง 1 ธันวาคม พ.ศ. 25๖6) 

 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดให
หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได สํานักงานสาธารณสุข
อําเภอหวยคต จึงไดกําหนดแนวทางการเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
เพื่อใหประชาชนเขาถึงขอมูลขาวสาร ไดสะดวก ซึ่งเปนขอมูลที่ถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และเปนปจจุบัน 
และสามารถตรวจสอบการดําเนินงานของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต ตามนโยบายที่ประกาศไว ดังน้ี 

 

(๑) ขอบเขต  
เริ่มจากจากหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารสุขอําเภอหวยคต 

เสนอขาวสารที่ สาธารณสุขอําเภอหวยคต หรือประธานขอมูลขาวสารประจําหนวยงาน เพื่อพิจารณาอนุญาต
ใหเผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต กรณีที่อนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารน้ี ข้ึนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต พรอมทั้ง
ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบ
ระยะเวลาการเผยแพรขอมูล กรณีที่ไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) 
ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมลูขาวสาร พรอมช้ีแจงขอมูลที่จะประสงคจะเผยแพร
ผานเว็บไซต ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง  

 

(๒) ขั้นตอนการปฏิบัติการ 

  (๒.๑) เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอขอมูลขาวสารที่ประธานศูนยขอมูลขาวสาร
ประจําหนวยงานเพื่อเสนอขอมูลขาวสารตอสาธารณสุขอําเภอหวยคต ขออนุญาตใหเผยแพร 
  (๒.๒) ประธานศูนยขอมลูขาวสารประจําหนวยงาน พิจารณาขอมูลขาวสารที่เจาหนาที่ผูประสงค
จะเผยแพรขอมูล เสนอขอมูลขาวสารตอสาธารณสุขอําเภอหวยคต ขออนุญาตใหเผยแพร 
   (๒.๑.๑) กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต  
   (๒.๒.๒) กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
ใหเจาหนาที่ผู รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที ่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูล
พรอมช้ีแจงเหตุผล 

  (๒.๓) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจน
ความเปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 
ของสํานกังานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 

 

ลําดับ กระบวนงาน ใชเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     ๑.เจาหนาทีผู่ประสงคจะเผยแพรขอมลู 

 
 

เสนอขอมูลขาวสารทีป่ระธานศูนยขอมลู             (๒.๒) ไมอนุญาต
ขาวสารประจําหนวยงาน ขออนุญาตให  
เผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุข 

อําเภอหวยคต ตอสาธารณสุขอําเภอ 

หวยคต  

 
 
 

      (๒) สาธารณสุขอําเภอหวยคต 

 
 

                      พิจารณา 

 
 

           (๒.๑) อนุญาต 

         
     เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)  
     นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซต 
 
 
 
 

(๓) เจาหนาทีผู่รบัผิดชอบ (Web Master) 
ตรวจสอบความถูกตองครบถวนตลอดจนความ 

เปนปจจบุันของขอมูลและนําขอมลูลงจาก  
เว็บไซตเมือ่ครบระยะเวลาการเผยแพรขอมลู  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓๐ นาที เจาหนาที่ผู 
ประสงคจะ 

เผยแพรขอมลู 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

๑ ช่ัวโมง - สาธารณสุข

อําเภอหวยคต 
- ประธานศูนย
ขอมูลขาวสาร
ประจํา
หนวยงาน 

๓๐ นาที เจาหนาท่ี 
ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

3 

 
 
 

 
 
 
 

 

๒ ช่ัวโมง เจาหนาท่ี 
ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

เจาหนาที่

ผูรบัผดิชอบ     

(Web Master) 

ประสาน แจงกลบัไป

ยังเจาหนาทีผู่ที่

ประสงคจะเผยแพร 

ขอมูล 



    วิธีการและขั้นตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสขุอําเภอหวยคตผานเว็บไซตของหนวยงาน 
 

ท่ี หัวขอเร่ืองของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/
ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) 
ประกอบดวย 
๑. ประวัติความเปนมา 
๒. วิสัยทัศน พันธกิจ 
๓. โครงสรางหนวยงาน 
๔. ทําเนียบผูบริหาร 
๕. ขอมูลผูบรหิารเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ระดับสูง (Chief Information Officer : CIO) 
๕. อํานาจหนาที ่
๗. ยุทธศาสตร 
๘. แผนปฏิบติัราชการ แผนงานโครงการและ
งบประมาณรายจายประจําป 
๙. คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
๑๐. รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 
๑๐.๑ หมายเลขโทรศัพท 
๑๐.๒ หมายเลขโทรสาร 
๑๐.๓ แผนที่ต้ังหนวยงานงาน 
๑๐.๔ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  
(email address) 

ข้ันตอนการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซต 
สํ า นั ก งานส าธารณ สุ ข
อําเภอหวยคต เปนไปตาม
ข อ  2 .1  - 2 .๒  ต า ม
ป ร ะ ก า ศ สํ า นั ก ง า น
ส า ธ า ร ณ สุ ข อํ า เ ภ อ     
หวยคต  ลงวันที่  
1 ธันวาคม 2566 แนว
ทางการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซตของ
หนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 

นายจิรศักด์ิ 
ไพมุย 

 

นางสาวมลฤดี 
พัฒนพงษ 

๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ทีเ่กี่ยวของกบั
หนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงทีม่าของขอมลูอยางชัดเจน 

๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรู
สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดย
อางอิงถึงแหลงที่มา และวันเวลากํากับเพื่อ
ประโยชนในการนําขอมลูไปใชตอ  

๔ รายช่ือเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Weblink) 
เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานในสังกัด
เดียวกัน หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซตอื่น ๆ ที่
นาสนใจ 
 

   



ท่ี หัวขอเร่ืองของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/
ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูได
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอ
มลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสาร
ของราชการกําหนด ตามมาตรา 9 (8) และ
ม าต ร ฐ า น เ ว็ บ ไซ ต ห น ว ย ง า น ภ า ค รั ฐ
( Government Website StandardVersion 
2.0 ) ของสํานักงานรัฐบาลอิ เล็กทรอนิกส 
(องคการมหาชน) 

   

๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน
ตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน 
ระบุ ระยะเวลาในแต ละ ข้ันตอนของการ
ปฏิบัติงานน้ันๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ "คูมือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน" และ
สาม ารถดาวน โห ลด คู มื อม าตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหนวยงาน 

๗ คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) 
ขอมูลการบริการตามภารกจิของหนวยงาน 
โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตาง ๆ แก
ประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยาง
ชัดเจน ทั้งน้ีควรระบรุะยะเวลาในแตละข้ันตอน
ของการใหบริการน้ัน ๆ โดยจัดทําเปนรปูแบบ 
"คูมือสําหรบัประชาชน" และสามารถดาวน
โหลดเอกสารคูมอื ตลอดจนแบบฟอรม 
(DownloadForms) เพื่ออํานวยความสะดวก
แกประชาชนในการติดตอราชการ  

๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) 
ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชนประกาศ
รับสมัครงานประกาศจัดซื้อจัดจางผลการจัดซื้อ
จัดจาง 
 
 
 
 

   

 



ท่ี หัวขอเร่ืองของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/
ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส   
(e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงาน
ที่จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผาน
ห น า เ ว็บ ไซ ต  ห รื อ  MobileApplication ใน
ลักษณะสื่อสารสองทาง (interactive) (ถามี) 

   

๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซตแสดงระดับ
ความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง
พอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

   

 

กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเน่ือง 

1. สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต ไดกําหนดใหเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหาร

จัดการเว็บไซต webmaster จํานวน ๒ คน ดังน้ี 

    1.1 นางสาวมลฤดี พัฒนพงษ        ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

    1.2 นายจิรศักด์ิ ไพมุย       ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน 

2. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ

ที่เผยแพรบนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรให

นํารายการน้ันลงจากเว็บไซต  

3. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสาร

ตามมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0) 

ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 

4. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด

เกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด

ความเสียหายแกทางราชการ 

5. ใหกลุมงานบริหารงานทั่วไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต สงเสริมการเพิ่มพูนความรู

และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) 

ใหแกเจาหนาที่อยางตอเน่ือง ทั้งการฝกอบรม (Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน 

(Knowledge Management) ทั้งน้ี ใหสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต นําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2567 ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซต

ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

 

 
 

 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 
เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 256๑ 
สําหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาคสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

 
แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

 
ชื่อหนวยงาน :  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต จังหวัดอุทัยธานี 
วัน/เดือน/ป :   1  ธันวาคม 2566 
หัวขอ : กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหวยคต                  
          จังหวัดอุทัยธานี (ปรบัปรุง 1 ธันวาคม 25๖6) 
รายละเอียดขอมลู (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
    - ข้ันตอนการเผยแพรขอมลูตอสาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
    - วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต ผานเว็บไซตของหนวยงาน 
    - กลไกการตรวจสอบ กํากบัติดตามอยางตอเน่ือง 

 
Link ภายนอก : เผยแพรเว็บไซด สสอ.หวยคต  www.huaikhothealth.com 

หมายเหตุ : ................................................................................................... 
 

 

                ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                       ผูอนุมัติรับรอง 

               
                 (นางสาวมลฤดี พัฒนพงษ)                                    (นายจตุภพ  ดิษผล) 
       ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ               ตําแหนง สาธารณสุขอําเภอหวยคต 
          วันที่ 1 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2566                     วันที่ 1 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2566            

 

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร 
 

      
                                                      (นายจิรศักด์ิ ไพมุย) 

ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน 
                                            วันที่ 1 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2566                    

 

 
 
 



คําอธิบายแบบฟอรมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
สํานักงานสาธารณสขุอําเภอหวยคต 

 
หัวขอ คําอธิบาย 

หนวยงาน กลุมงานหรือหนวยบริการในสงักัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ     

หวยคต เปนผูจัดทําและเผยแพรขอมูล 

วัน/เดือน/ป วัน เดือน ป ที่ขอนําขอมูลข้ึนเผยแพร 

หัวขอ กําหนดหัวขอทีจ่ะนําข้ึนเผยแพรโดยใหมีใจความสําคัญที่มาจากเน้ือหามี

ความยาวไมเกิน 2 บรรทัด 

รายละเอียดขอมลู เลือกใชคําอธิบาย/คําบรรยายที่มีความกระชับใชภาษาที่เขาใจงานและ

สะกดคําใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสมกบัลักษณะรูปแบบขอมูลแต

ละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบุ Link ที่อางอิงหรือนํามาใชในการเผยแพร 

หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพิ่มเติม 

ผูรบัผิดชอบการใหขอมลู 

(ผูรายงาน) 

ระบลุงลายมือช่ือหรือช่ือของผูรับผิดชอบที่ไดมอบหมายจากหัวหนา

งาน/หัวหนากลุมงาน 

ผูอนุมัติรับรอง ระบลุงลายมือช่ือของสาธารณสุขอําเภอหวยคต 

ผูรบัผิดชอบการนําขอมูลข้ึน

เผยแพร (Web Master) 

ระบลุงลายมือช่ือผูทําการ Upload ขอมลูที่ไดรบัมอบหมายจาก

สาธารณสุขอําเภอหวยคต 

 

 


