
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต จังหวัดอุทัยธานี  
(ปรับปรุง 1 ธันวาคม พ.ศ. 25๖6) 

 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดให
หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได สํานักงานสาธารณสุข
อําเภอหวยคต จึงไดกําหนดแนวทางการเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
เพื่อใหประชาชนเขาถึงขอมูลขาวสาร ไดสะดวก ซึ่งเปนขอมูลที่ถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และเปนปจจุบัน 
และสามารถตรวจสอบการดําเนินงานของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต ตามนโยบายที่ประกาศไว ดังน้ี 

 

(๑) ขอบเขต  
เริ่มจากจากหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารสุขอําเภอหวยคต 

เสนอขาวสารที่ สาธารณสุขอําเภอหวยคต หรือประธานขอมูลขาวสารประจําหนวยงาน เพื่อพิจารณาอนุญาต
ใหเผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต กรณีที่อนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารน้ี ข้ึนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต พรอมทั้ง
ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบ
ระยะเวลาการเผยแพรขอมูล กรณีที่ไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) 
ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมลูขาวสาร พรอมช้ีแจงขอมูลที่จะประสงคจะเผยแพร
ผานเว็บไซต ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง  

 

(๒) ขั้นตอนการปฏิบัติการ 

  (๒.๑) เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอขอมูลขาวสารที่ประธานศูนยขอมูลขาวสาร
ประจําหนวยงานเพื่อเสนอขอมูลขาวสารตอสาธารณสุขอําเภอหวยคต ขออนุญาตใหเผยแพร 
  (๒.๒) ประธานศูนยขอมลูขาวสารประจําหนวยงาน พิจารณาขอมูลขาวสารที่เจาหนาที่ผูประสงค
จะเผยแพรขอมูล เสนอขอมูลขาวสารตอสาธารณสุขอําเภอหวยคต ขออนุญาตใหเผยแพร 
   (๒.๑.๑) กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต  
   (๒.๒.๒) กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
ใหเจาหนาที่ผู รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที ่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูล
พรอมช้ีแจงเหตุผล 

  (๒.๓) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจน
ความเปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 
ของสํานกังานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 

 

ลําดับ กระบวนงาน ใชเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     ๑.เจาหนาทีผู่ประสงคจะเผยแพรขอมลู 

 
 

เสนอขอมูลขาวสารทีป่ระธานศูนยขอมลู             (๒.๒) ไมอนุญาต
ขาวสารประจําหนวยงาน ขออนุญาตให  
เผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุข 

อําเภอหวยคต ตอสาธารณสุขอําเภอ 

หวยคต  

 
 
 

      (๒) สาธารณสุขอําเภอหวยคต 

 
 

                      พิจารณา 

 
 

           (๒.๑) อนุญาต 

         
     เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)  
     นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซต 
 
 
 
 

(๓) เจาหนาทีผู่รบัผิดชอบ (Web Master) 
ตรวจสอบความถูกตองครบถวนตลอดจนความ 

เปนปจจบุันของขอมูลและนําขอมลูลงจาก  
เว็บไซตเมือ่ครบระยะเวลาการเผยแพรขอมลู  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓๐ นาที เจาหนาที่ผู 
ประสงคจะ 

เผยแพรขอมลู 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

๑ ช่ัวโมง - สาธารณสุข

อําเภอหวยคต 
- ประธานศูนย
ขอมูลขาวสาร
ประจํา
หนวยงาน 

๓๐ นาที เจาหนาท่ี 
ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

3 

 
 
 

 
 
 
 

 

๒ ช่ัวโมง เจาหนาท่ี 
ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

เจาหนาที่

ผูรบัผดิชอบ     

(Web Master) 

ประสาน แจงกลบัไป

ยังเจาหนาทีผู่ที่

ประสงคจะเผยแพร 

ขอมูล 



    วิธีการและขั้นตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสขุอําเภอหวยคตผานเว็บไซตของหนวยงาน 
 

ท่ี หัวขอเร่ืองของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/
ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) 
ประกอบดวย 
๑. ประวัติความเปนมา 
๒. วิสัยทัศน พันธกิจ 
๓. โครงสรางหนวยงาน 
๔. ทําเนียบผูบริหาร 
๕. ขอมูลผูบรหิารเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ระดับสูง (Chief Information Officer : CIO) 
๕. อํานาจหนาที ่
๗. ยุทธศาสตร 
๘. แผนปฏิบติัราชการ แผนงานโครงการและ
งบประมาณรายจายประจําป 
๙. คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
๑๐. รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 
๑๐.๑ หมายเลขโทรศัพท 
๑๐.๒ หมายเลขโทรสาร 
๑๐.๓ แผนที่ต้ังหนวยงานงาน 
๑๐.๔ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  
(email address) 

ข้ันตอนการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซต 
สํ า นั ก งานส าธารณ สุ ข
อําเภอหวยคต เปนไปตาม
ข อ  2 .1  - 2 .๒  ต า ม
ป ร ะ ก า ศ สํ า นั ก ง า น
ส า ธ า ร ณ สุ ข อํ า เ ภ อ     
หวยคต  ลงวันที่  
1 ธันวาคม 2566 แนว
ทางการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซตของ
หนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 

นายจิรศักด์ิ 
ไพมุย 

 

นางสาวมลฤดี 
พัฒนพงษ 

๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ทีเ่กี่ยวของกบั
หนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงทีม่าของขอมลูอยางชัดเจน 

๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรู
สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดย
อางอิงถึงแหลงที่มา และวันเวลากํากับเพื่อ
ประโยชนในการนําขอมลูไปใชตอ  

๔ รายช่ือเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Weblink) 
เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานในสังกัด
เดียวกัน หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซตอื่น ๆ ที่
นาสนใจ 
 

   



ท่ี หัวขอเร่ืองของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/
ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูได
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอ
มลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสาร
ของราชการกําหนด ตามมาตรา 9 (8) และ
ม าต ร ฐ า น เ ว็ บ ไซ ต ห น ว ย ง า น ภ า ค รั ฐ
( Government Website StandardVersion 
2.0 ) ของสํานักงานรัฐบาลอิ เล็กทรอนิกส 
(องคการมหาชน) 

   

๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน
ตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน 
ระบุ ระยะเวลาในแต ละ ข้ันตอนของการ
ปฏิบัติงานน้ันๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ "คูมือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน" และ
สาม ารถดาวน โห ลด คู มื อม าตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหนวยงาน 

๗ คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) 
ขอมูลการบริการตามภารกจิของหนวยงาน 
โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตาง ๆ แก
ประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยาง
ชัดเจน ทั้งน้ีควรระบรุะยะเวลาในแตละข้ันตอน
ของการใหบริการน้ัน ๆ โดยจัดทําเปนรปูแบบ 
"คูมือสําหรบัประชาชน" และสามารถดาวน
โหลดเอกสารคูมอื ตลอดจนแบบฟอรม 
(DownloadForms) เพื่ออํานวยความสะดวก
แกประชาชนในการติดตอราชการ  

๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) 
ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชนประกาศ
รับสมัครงานประกาศจัดซื้อจัดจางผลการจัดซื้อ
จัดจาง 
 
 
 
 

   

 



ท่ี หัวขอเร่ืองของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/
ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส   
(e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงาน
ที่จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผาน
ห น า เ ว็บ ไซ ต  ห รื อ  MobileApplication ใน
ลักษณะสื่อสารสองทาง (interactive) (ถามี) 

   

๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซตแสดงระดับ
ความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง
พอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

   

 

กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเน่ือง 

1. สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต ไดกําหนดใหเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหาร

จัดการเว็บไซต webmaster จํานวน ๒ คน ดังน้ี 

    1.1 นางสาวมลฤดี พัฒนพงษ        ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

    1.2 นายจิรศักด์ิ ไพมุย       ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน 

2. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ

ที่เผยแพรบนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรให

นํารายการน้ันลงจากเว็บไซต  

3. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสาร

ตามมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0) 

ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 

4. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด

เกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด

ความเสียหายแกทางราชการ 

5. ใหกลุมงานบริหารงานทั่วไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต สงเสริมการเพิ่มพูนความรู

และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) 

ใหแกเจาหนาที่อยางตอเน่ือง ทั้งการฝกอบรม (Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน 

(Knowledge Management) ทั้งน้ี ใหสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต นําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2567 ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซต

ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

 

 
 

 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 
เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 256๑ 
สําหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาคสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

 
แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

 
ชื่อหนวยงาน :  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต จังหวัดอุทัยธานี 
วัน/เดือน/ป :   1  ธันวาคม 2566 
หัวขอ : กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหวยคต                  
          จังหวัดอุทัยธานี (ปรบัปรุง 1 ธันวาคม 25๖6) 
รายละเอียดขอมลู (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
    - ข้ันตอนการเผยแพรขอมลูตอสาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
    - วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต ผานเว็บไซตของหนวยงาน 
    - กลไกการตรวจสอบ กํากบัติดตามอยางตอเน่ือง 

 
Link ภายนอก : เผยแพรเว็บไซด สสอ.หวยคต  www.huaikhothealth.com 

หมายเหตุ : ................................................................................................... 
 

 

                ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                       ผูอนุมัติรับรอง 

               
                 (นางสาวมลฤดี พัฒนพงษ)                                    (นายจตุภพ  ดิษผล) 
       ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ               ตําแหนง สาธารณสุขอําเภอหวยคต 
          วันที่ 1 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2566                     วันที่ 1 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2566            

 

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร 
 

      
                                                      (นายจิรศักด์ิ ไพมุย) 

ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน 
                                            วันที่ 1 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2566                    

 

 
 
 



คําอธิบายแบบฟอรมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
สํานักงานสาธารณสขุอําเภอหวยคต 

 
หัวขอ คําอธิบาย 

หนวยงาน กลุมงานหรือหนวยบริการในสงักัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ     

หวยคต เปนผูจัดทําและเผยแพรขอมูล 

วัน/เดือน/ป วัน เดือน ป ที่ขอนําขอมูลข้ึนเผยแพร 

หัวขอ กําหนดหัวขอทีจ่ะนําข้ึนเผยแพรโดยใหมีใจความสําคัญที่มาจากเน้ือหามี

ความยาวไมเกิน 2 บรรทัด 

รายละเอียดขอมลู เลือกใชคําอธิบาย/คําบรรยายที่มีความกระชับใชภาษาที่เขาใจงานและ

สะกดคําใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสมกบัลักษณะรูปแบบขอมูลแต

ละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบุ Link ที่อางอิงหรือนํามาใชในการเผยแพร 

หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพิ่มเติม 

ผูรบัผิดชอบการใหขอมลู 

(ผูรายงาน) 

ระบลุงลายมือช่ือหรือช่ือของผูรับผิดชอบที่ไดมอบหมายจากหัวหนา

งาน/หัวหนากลุมงาน 

ผูอนุมัติรับรอง ระบลุงลายมือช่ือของสาธารณสุขอําเภอหวยคต 

ผูรบัผิดชอบการนําขอมูลข้ึน

เผยแพร (Web Master) 

ระบลุงลายมือช่ือผูทําการ Upload ขอมลูที่ไดรบัมอบหมายจาก

สาธารณสุขอําเภอหวยคต 

 

 


